
Small Business Cash Grant 

 

Creating an Account 

To set up an account, please create an account with an email that you use regularly.  Communication 

regarding your application will be sent through ZoomGrants. 

 

 

1. Create a new account with ZoomGrants by providing the required information. 

2. Once you complete your account set‐up, you will be able to access the application.  Should you 

lose the link to “Apply”, please access: 

Small Business Cash Grant Program 

3. Applying 

To apply, please click the “Apply” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Business Information 

Please answer the questions pertaining to your business as requested.  You will need to provide your 

EIN, D‐U‐N‐S Number, and CAGE Code.  If you do not have a DUNS or CAGE Code you will need to apply 

and demonstrate you have applied.  You will need to upload communication received from the agency 

that you are apply for in the “Documents” section of the application.  Not uploading documents may 

result in the delayed approval of your application. 

Dun & Bradstreet ‐ The D‐U‐N‐S Number is used around the world to identify and access information on 

businesses. A D‐U‐N‐S Number identifies a company's Dun & Bradstreet business credit file, which may 

include firmographic data (company name, address, phone number, etc.), corporate family relationships 

(headquarters, branches, subsidiaries, etc.), and scores and ratings that assess different financial health 

indicators. Taken all together, this profile of information is called the Dun & Bradstreet Live Business 

Identity. Potential partners and lenders can request a business credit report about your business using 

your D‐U‐N‐S Number or other business identifiers. Equally, you can use the D‐U‐N‐S Number to access 

the same information about any company with which you might wish to work. 

CAGE Code ‐ The Commercial and Government Entity (CAGE) Code is a five‐character ID number used 

extensively within the federal government, assigned by the Department of Defense’s Defense Logistics 

Agency (DLA). The CAGE Code supports a variety of mechanized systems throughout the government 

and provides a standardized method of identifying a given legal entity at a specific location. Agencies 

may also use the code for a facility clearance, or a pre‐award survey. There is no cost to obtain a CAGE 

Code. 

 

Once the information on the business has been provided, click “Next” 

 

 



Application Questions 

Please answer the questions in the application.  There 10 questions, please click “Next” once you have 

answered all questions. 

 

 

Documents 

To apply, there are two required documents that must be submitted with the application – W‐9 and the 

IDA‐20.  If you do not upload these documents, you will not be able to submit your application. 

 

 

 



How to “Download” documents 

1.  Click on the template that you need to download; 

2.  Save the file to your computer;  

3.  Complete the information required on the form; and 

4.  Resave the file to your computer. 

How to “Upload” documents 

1.  Click on the “Upload” button;  

2.  Give the file name;  

3.  “Browse” your computer to find the file you are uploading; and  

4.  Click “Upload Now”. 

 

Submit Now 

Once your application is complete, with the required documents, click “Submit Now” 

If you get an error message, please review what is missing as part of your application.  

 

 

When you have uploaded/provided the missing information, you should get this final step: 

 

 

 

 



After Submission 

Please check your ZoomGrants account for communication regarding your application.  Applications will 

be processed in the order they were received.  If you haven’t received any communication in 

ZoomGrants within three (3) business days, please contact:  XXX@cityofboise.org.    


